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 УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                    





Заместитель Главы

                                                                        







Златоустовского городского округа

                                                                                        
 





по социальным вопросам

___________ О.А. Иванова
«____»___________2019 г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ №    

на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов

	Наименование муниципального учреждения     
	муниципальное бюджетное учреждение «Архив Златоустовского 
городского округа»

	 
	Коды

	Виды деятельности  муниципального  

учреждения
	- информационное обеспечение пользователей в соответствии с их запросам, а также в инициативном порядке;

-  предоставление архивных документов, хранящихся в Учреждении, пользователям в читальном зале, а также во временное пользование;

- прием архивных документов и научно-справочного аппарата к ним на хранение в Учреждение;

- приём архивных документов и научно-справочного аппарата к ним на хранение в Учреждение;    
- создание в Учреждении оптимальных условий хранения архивных документов, организация архивных документов и поддержание их нормального физического состояния.   
	Форма по ОКУД
	0506001

	
	
	Дата
	

	
	
	по сводному 

реестру
	

	
	
	по ОКВЭД
	91.01

	
	
	по ОКВЭД
	

	
	
	по ОКВЭД
	

	Вид муниципального учреждения
	бюджетное   


	
	

	
	
	
	


ЧАСТЬ 1

СВЕДЕНИЯ ОБ ОКАЗЫВАЕМЫХ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГАХ
РАЗДЕЛ I.
	1. Наименование муниципальной услуги: Обеспечение доступа к архивным документам 

и справочно-поисковым средствам к ним в читальном зале архива
	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.011.0


2. Категории потребителей муниципальной услуги: юридические лица; физические лица
 3. Показатели, характеризующие объем и  качество  муниципальной услуги
 3.1. Показатели,  характеризующие качество муниципальной услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание

муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	наименование показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наименование показателя
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2010 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.0.00020001000
	Обслуживание пользователей в читальном зале архива
	
	
	Очная

	
	Доля архивных документов, выданных в установлен-ные сроки, от общего количества выданных архивных документов
	процент
	744
	100
	100
	100

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Доля обоснован-ных жалоб, по которым предприня-ты необхо-димые действия
	процент
	744
	0
	0
	0


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - 5
3.2. Показатели,  характеризующие объем  муниципальной услуги 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема

муниципальной услуги
	Среднегодовой размер

платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено-вание показа-

теля
	единица измерения 

по ОКЕИ
	2019 год (очеред-ной фи-нансо-вый год)
	2020 год (1-й год плано-вого пе-риода)
	2021 год (2-й год плано-вого перио-да)
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год (1-й год плано-вого перио-да)
	2021 год (2-й год плано-вого перио-да)

	
	
	
	
	наименов-ание
	код
	
	
	
	
	
	

	
	наименование показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	910112.P.74.0.00020001000
	Обслуживание пользователей в читальном зале архива 
	
	
	Очная
	
	Количес-тво посе-щений чи-тального зала
	единица
	642
	376
	360
	360
	-
	-
	-

	
	
	
	
	Очная
	
	Количес-тво архив-ных доку-ментов, выданных пользова-телям
	единица 
	642
	35000
	35000
	30000
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) – 5
4. Нормативно правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо её (его) установления:

	Нормативно правовой акт

	Вид
	Принявший орган
	Дата
	Номер
	Наименование

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

· Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";                                                                                                         

· Приказ Минкультуры России от 18.01.2007 г. № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук";                                                                                      

· Приказ Минкультуры России от 31.03.2015 г. № 526 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях";                                                     

· Постановление Правительства Челябинской области от 29.10.2014 г. № 572-П "Об Административном регламенте предоставления государственной услуги "Обеспечение доступа к архивным фондам"
· Закон Челябинской области от 27.10. 2005 г. № 405-ЗО «Об архивном деле в Челябинской области»;

· Закон Челябинской области от 27.10.2005 г. № 416-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области»;

·  Устав муниципального образования Златоустовский городской округ;

·  Решение Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 30.12.2005 № 105-ЗГО «Об утверждении Положения об общих принципах организации архивного дела на территории Златоустовского городского округа»;

· Устав муниципального бюджетного учреждения «Архив  Златоустовского городского округа», утверждённым распоряжением Администрации Златоустовского городского округа от 25.07.2011 г. № 1007-р;
· Постановление Администрации Златоустовского городского округа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним» от 04.02.2017 г. № 276-П  
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей  муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации


	Частота обновления информации

	Размещение информации на информационных стендах в помещениях архива 


	- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- извлечения из текста административного регламента; 

- Правила работы пользователей в читальных залах государственных архивов Российской Федерации; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- образцы оформления заявления и анкеты пользователя; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- режим приема специалистами Архива ЗГО граждан; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 
	По мере необходимости

	Официальный сайт Администрации Златоустовского городского округа, где размещена страница муниципального бюджетного учреждения «Архив Златоустовского городского округа»
	- Административный регламент муниципального бюджетного учреждения «Архив Златоустовского городского округа» по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным документам (копиям) и справочно-поисковым средствам к ним»

- перечень организаций (архивных фондов), передавших документы в Архив ЗГО;

- адрес и телефоны  муниципального бюджетного учреждения «Архив Златоустовского городского округа», в том числе адреса электронной почты;

- стоимость муниципальной услуги.
	По мере необходимости

	Средства массовой информации
	- публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении по актуальным вопросам предоставления муниципальной  услуги.
	По мере необходимости


РАЗДЕЛ 2.
	1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление архивных справок, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан и исполнением государственными органами и органами местного самоуправления своих полномочий»

	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.012.0


2. Категории потребителей муниципальной услуги: органы исполнительной власти; органы местного самоуправления; юридические лица; физические лица
3. Показатели, характеризующие объем и  качество  муниципальной услуги
 3.1. Показатели,  характеризующие качество муниципальной услуги
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание

муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель качества муниципальной услуги
	Значение показателя качества муниципальной услуги

	
	наименование показателя 
	наиме-нова-ние показа-теля
	наиме-нова-ние показа-теля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наименование показателя
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.0.00020002000
	Исполнение запросов  о подтверждении трудового стажа и размеров заработной платы, прохождении службы в Вооруженных Силах, участии в партизанском движении в период Великой Отечественной войны, миротворческих акциях, ликвидации последствий чрезвычайных происшествий, избрании на выборные должности, награждении государственными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, нахождении на излечении, получении образования, а также о лицах, пострадавших от массовых репрессий (в том числе раскулаченных, насильственно переселенных, лишенных избирательных прав и т.п.), об их реабилитации, нахождении в немецких концлагерях и насильственном вывозе с оккупированных территорий в Германию и другие страны; предоставление архивной информации и/или копий архивных документов органам государственной власти и местного самоуправления в целях осуществления ими своих полномочий
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Доля тема-тических запросов, исполнен-ных в уста-новленные сроки
	процент
	744
	100
	100
	100

	
	
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Доля соци-ально-право-вых запросов, исполнен-ных в установлен-ные сроки
	процент
	744
	100
	100
	100

	
	
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Доля социально-правовых запросов, поступив-ших электронной почтой
	процент
	744
	80
	80
	80

	
	
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Доля обоснован-ных жалоб, по которым предприня-ты необхо-димые действия
	процент
	744
	0
	0
	0


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - 5
3.2.  Показатели,  характеризующие объем  муниципальной услуги 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание муниципальной услуги
	Показатель, характеризующий условия (формы) оказания муниципальной услуги
	Показатель объема муниципальной услуги
	Значение показателя объема

муниципальной услуги
	Среднегодовой размер

платы (цена, тариф)

	
	
	
	наимено-вание показа-

теля
	единица измерения 

по ОКЕИ
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	наименов-ание
	код
	
	
	
	
	
	

	
	наимено-вание показате-ля 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	910112.P.74.0.00020002000
	Исполнение запросов  о подтверждении трудового стажа и размеров заработной платы, прохождении службы в Вооруженных Силах, участии в партизанском движении в период Великой Отечественной войны, миротворческих акциях, ликвидации последствий чрезвычайных происшествий, избрании на выборные должности, награждении государственными и ведомственными наградами, присвоении почетных званий, нахождении на излечении, получении образования, а также о лицах, пострадавших от массовых репрессий (в том числе раскулаченных, насильственно переселенных, лишенных избирательных прав и т.п.), об их реабилитации, нахождении в немецких концлагерях и насильственном вывозе с оккупированных территорий в Германию и другие страны; предоставление архивной информации и/или копий архивных документов органам государственной власти и местного самоуправления в целях осуществления ими своих полномочий 
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Количес-тво ис-полнен-ных темати-ческих запросов
	Единица 
	642
	320
	300
	300
	-
	-
	-

	
	
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Количес-тво ис-полнен-ных со-циально-правовых запросов
	единица 
	642
	6300
	5000
	4500
	-
	-
	-

	
	
	
	
	Очная, 

заочная
	
	Количес-тво ис-полнен-ных за-просов, направ-ленных в иностран-ные госу-дарства
	единица 
	642
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) – 5
4. Нормативно правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф) либо её (его) установления:

	Нормативно правовой акт

	Вид
	Принявший орган
	Дата
	Номер
	Наименование

	
	
	
	
	


5. Порядок оказания муниципальной услуги

5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 22.10.2004 г. № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации";                                                                                                           - Приказ Минкультуры России от 18.01.2007 г. № 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук";                                                                                      

- Приказ Минкультуры России от 31.03.2015 г. № 526 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях";                                                        

- Постановление Правительства Челябинской области от 20.03.2013 г. № 120-П «Об Административном регламенте предоставления государственной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов»;                                                       

- Постановление Правительства Челябинской области от 18.04.2012 г. № 189-П «Об Административном регламенте предоставления государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформление в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства» - - Устав муниципального образования Златоустовский городской округ;

- Решение Собрания депутатов Златоустовского городского округа от 30.12.2005 № 105-ЗГО «Об утверждении Положения об общих принципах организации архивного дела на территории Златоустовского городского округа»;

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа от 28.03.2012 № 75-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных (государственных) услуг»;

- Устав муниципального бюджетного учреждения «Архив  Златоустовского городского округа», утверждённым распоряжением Администрации
Златоустовского городского округа от 25.07.2011 г. № 1007-р.;

- Постановление Администрации Златоустовского городского округа  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Информационное обеспечение юридических и физических лиц в соответствии с их обращениями (запросами)» от 28.08.2018 г. № 353- П
5.2. Порядок информирования потенциальных потребителей  муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации


	Частота обновления информации

	Официальный сайт Администрации Златоустовского городского округа, где размещена страница муниципального бюджетного учреждения «Архив Златоустовского городского округа»
	- Административный регламент муниципального бюджетного учреждения «Архив Златоустовского городского округа» по предоставлению муниципальной услуги «Оказание информационных услуг на основе архивных документов»
- перечень организаций (архивных фондов), передавших документы в Архив ЗГО; 

- адрес и телефоны  муниципального бюджетного учреждения «Архив Златоустовского городского округа», в том числе адреса электронной почты;

- стоимость муниципальной услуги.
	По мере необходимости

	Средства массовой информации
	- Публикации в газетах, журналах, выступления по радио, на телевидении по актуальным вопросам предоставления муниципальной  услуги.
	По мере необходимости

	Размещение информации на информационных стендах в помещениях Архива ЗГО

	- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- извлечения из текста административного регламента; 

- Правила работы пользователей в читальных залах государственных архивов Российской Федерации; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые к этим документам; 

- образцы оформления заявления и анкеты пользователя; 

- основания для отказа в предоставлении государственной услуги; 

- режим приема специалистами Архива ЗГО граждан; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 
	По мере необходимости


ЧАСТЬ II

СВЕДЕНИЯ О ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТАХ

РАЗДЕЛ 1.
	1. Наименование работы: Обеспечение сохранности и учет архивных документов 
	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.007.1


2. Категории потребителей работы: в интересах общества
3. Показатели, характеризующие объем и  качество  работы
 3.1. Показатели,  характеризующие качество работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы  (по справочникам) 
	Показатель объёма работы
	Значение показателя качества работы

	
	наименование показателя 
	наиме-нова-ние показа-теля
	наиме-нова-ние показа-теля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наименование показателя
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.1.00020002000
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества работы, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - 5
3.2. Показатели,  характеризующие объем  работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя
	единица измерения 

по ОКЕИ
	Описа-ние работы
	2019 год (очеред-ной финан-совый год)
	2020 год (1-й год планово-го периода)
	2021 год  (2-й год планово-го периода)

	
	
	
	
	наименов-ание
	Код по ОКЕИ
	
	
	
	

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	910112.P.74.1.00020002000
	Организация хранения, обеспечение и контроль нормативных условий и режимов хранения, проверка наличия, проверка технического и физического состояния,  выдача, перемещение, выявление уникальных и особо ценных документов, оформление временного вывоза дел (документов) за рубеж, обеспечение сохранности при чрезвычайных ситуациях; создание страхового фонда и фонда пользования, в том числе в электронном виде; проведение дезинфекции, дезинсекции, обеспыливания, реставрации, переплета, подшивки, консервационно-профилактической обработки архивных документов, страхового фонда и фонда пользования; ведение государственного учета
	
	
	
	
	Количество особо ценных документов, на которые создан страховой фонд
	единица 
	642
	
	-
	150
	150

	
	
	
	
	
	
	Количество архивных документов, подвергнутых проверке наличия и состояния дел
	единица 
	642
	
	394000
	16480
	16160


	
	
	
	
	
	
	Количество единиц хране-ния, заголовки которых внесе-ны в программ-мный комплекс «Архивный фонд» и электронные описи и каталоги
	единица 
	642
	
	1800
	1800
	1800


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) – 5
РАЗДЕЛ 2.
	1. Наименование работы: Комплектование архивными документами 
	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.004.1


2. Категории потребителей работы: в интересах общества

3. Показатели, характеризующие объем и  качество  работы
 3.1. Показатели,  характеризующие качество работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы  (по справочникам) 
	Показатель объёма работы
	Значение показателя качества работы

	
	наименование показателя 
	наиме-нова-ние показа-теля
	наиме-нова-ние показа-теля
	наимено-вание показателя
	наимено-вание показателя
	наименование показателя
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.1.00020004000
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - нет
3.2. Показатели,  характеризующие объем  работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя

наименование показателя 
	единица измерения 

по ОКЕИ
	Наиме-нова-ние показате-ля
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	наименов-ание

наимено-вание показате-ля
	код

наимено-вание показате-ля
	
	
	
	

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3

	910112.P.74.1.00020004000
	Составление и ведение списков источников комплектования, проведение экспертизы ценности документов по истечению сроков временного хранения, в том числе документов по личному составу, поступивших от ликвидированных организаций, а также при поступлении в архив в исключительных случаях документов в неупорядоченном состоянии; утверждение (рассмотрение) описей дел постоянного и долговременного (свыше 10 лет) срока хранения и согласование (рассмотрение) описей дел по личному составу, образующихся в процессе деятельности организаций источников-
комплектования, прием дел (документов)  на хранение, передача документов из архива в архив; согласование (рассмотрение) инструкций по делопроизводству, примерных и индивидуальных номенклатур дел, иных нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность архивных и делопроизводственных службчрезвычайных ситуациях; создание страхового фонда и фонда пользования, в том числе в электронном виде; проведение дезинфекции, дезинсекции, обеспыливания, реставрации, переплета, подшивки, консервационно-профилактической обработки архивных документов, страхового фонда и фонда пользования; ведение государственного учета
	
	
	В соответствии с планом-графиком
	
	1.  Количество архивных документов, подлежащих учёту, хранению, комплектованию и использованию, в том числе:
	единица 
	642
	
	419425
	420457
	423577

	
	
	
	
	
	
	государственной собственной
	единица 
	642
	
	288800
	288813
	288826

	
	
	
	
	
	
	муниципальной собственности
	единица 
	642
	
	130625
	131644
	134751

	
	
	
	
	
	
	Количество принятых документов по-стоянного хра-нения на бумаж-ной основе (управленческой документации, научно-технической документации, документов личного происхождения), 
	единица 
	642
	
	780
	950
	670


	
	
	
	
	
	
	Количество принятых документов на специальных носителях (фото, фоно, видео)
	единица 
	642
	
	3
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	Количество принятых документов по личному составу
	единица 
	642
	
	28
	82
	2450


	
	
	
	
	
	
	Количество управленческих документов, научно-технической документации, документов личного происхождения, отобранных в состав Архивного фонда Российской Федерации
	единица 
	642
	
	1090
	950
	950

	
	
	
	
	
	
	Количество документов на специальных носителях (фото, фоно, видео), отобранных в состав Архивного фонда Российской Федерации
	единица 
	642
	
	3
	0
	0

	
	
	
	
	
	
	Количество упорядоченных документов по личному составу
	единица 
	642
	
	1323
	1300
	1300

	
	
	
	
	
	
	Количество согласованных номенклатур дел организаций-источников комплектования архива
	единица 
	642
	
	6
	1
	6




Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) – 5
РАЗДЕЛ 3.

	1. Наименование работы: Консультационная и методическая поддержка по вопросам архивной деятельности и документационного обеспечения управления

	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.008.1


2. Категории потребителей работы: в интересах общества

3. Показатели, характеризующие объем и  качество  муниципальной работы
 3.1. Показатели,  характеризующие качество муниципальной работы

	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы  (по справочникам) 
	Показатель объёма работы
	Значение показателя качества работы

	
	наимено-вание показате-ля 
	наиме-нова-ние показа-теля
	наиме-нова-ние показа-теля
	2020 год 1-й год планового периода
	2020 год 1-й год планового периода
	наимено-вание показате-ля
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.1.00020003000
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - 5
3.2. Показатели,  характеризующие объем  работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показателя

наименование показателя 
	единица измерения 

по ОКЕИ
	Описа-ние работы
	2019 год (очеред-ной финан-совый год)
	2020 год (1-й год планово-го периода)
	2021 год  (2-й год планово-го периода)

	
	
	
	
	наименов-ание
	Код по ОКЕИ
	
	
	
	

	
	наимено-вание показателя 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	1
	2
	3

	910112.P.74.1.00020003000
	Проведение консультаций, выработка рекомендаций, оказание методической помощи делопроизводственным и архивным службам организаций-источников комплектования 
	
	
	Пись-менно, 

устно, 

очно, 

заочно, 

по теле-фону
	
	Количество проведенных консультаций, совещаний по вопросам делопроизводства и архивного дела
	единица 
	642
	
	780
	800
	800


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) – 5
РАЗДЕЛ 4.

	1. Наименование работы: Реализация информационных мероприятий, публикаторских и выставочных проектов на основе архивных документов


	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.009.1


2. Категории потребителей работы: в интересах общества

3. Показатели, характеризующие объем и  качество  работы
 3.1. Показатели,  характеризующие качество работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы  (по справочникам) 
	Показатель объёма работы
	Значение показателя качества работы

	
	наимено-вание показате-ля 
	наиме-нова-ние показа-теля
	наиме-нова-ние показа-теля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.1.00020005000
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - 5
3.2. Показатели,  характеризующие объем  работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показа
теля
	единица измерения 

по ОКЕИ
	Описание работы
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год (1-й год планового периода)
	2021 год  (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	наименов-ание
	Код по ОКЕИ
	
	
	
	

	
	наимено-вание показате-ля 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	910112.P.74.1.00020005000
	Проведение научно-прак-тических конференций, встреч, открытых уроков, экскурсий и т.п., подго-товка доку-ментальных сборников, публикаций архивных документов, теле- и ра-диопередач, проведение историко-до-кументальных выставок, в том числе в электронном виде в сети Интерне
	
	
	Очно, 

заочно
	
	Количество подготовленных выставок документов
	единица 
	642
	
	6
	1
	1

	
	
	
	
	
	
	Количество проведенных лекций, экскурсий, школьных уроков 
	единица 
	642
	
	12
	8
	8



	
	
	
	
	
	
	Количество опубликованных статей и подборок документов 
	единица 
	642
	
	2
	2
	1

	
	
	
	
	
	
	Количество проведенных телепередач
	единица 
	642
	
	1
	1
	0

	
	
	
	
	
	
	Количество участников информационных мероприятий 
	человек
	792
	
	760
	700
	700

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) –5
РАЗДЕЛ 5.

	1. Наименование работы: Обеспечение доступа к справочно-поисковым средствам к архивным документам


	Уникальный номер 

 по базовому (отраслевому)

 перечню
	33.010.1


2. Категории потребителей работы: в интересах общества

3. 3. Показатели, характеризующие объем и  качество  работы
 3.1. Показатели,  характеризующие качество работы
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы  (по справочникам) 
	Показатель объёма работы
	Значение показателя качества работы

	
	наимено-вание показате-ля 
	наиме-нова-ние показа-теля
	наиме-нова-ние показа-теля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	Единица измерения
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год 1-й год планового периода
	2021 год 2-й год планового периода

	
	
	
	
	
	
	
	наимено-вание показате-ля
	Код по ОКЕИ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	910112.P.74.1.00020006000
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей качества муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) - нет
3.2. Показатели,  характеризующие объем  работы 
	Уникальный номер реестровой записи
	Показатель, характеризующий содержание работы (по справочникам)
	Показатель, характеризующий условия (формы) выполнения работы (по справочникам)
	Показатель объема работы
	Значение показателя качества работы

	
	
	
	наименование показа
теля
	единица измерения 

по ОКЕИ
	Описание работы
	2019 год (очередной финансовый год)
	2020 год (1-й год планового периода)
	2021 год  (2-й год планового периода)

	
	
	
	
	наименов-ание
	Код по ОКЕИ
	
	
	
	

	
	наимено-вание показате-ля 
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	наимено-вание показате-ля
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	910112.P.74.1.00020006000
	Размещение справочно-поисковых средств к архивным документам в сети Интернет, организация удаленного доступа к ним
	
	
	Очно, 

заочно
	
	Количество посещений интернет-сайта
	единица 
	642
	
	980
	900
	900


Допустимые (возможные) отклонения от установленных показателей объема муниципальной услуги, в пределах которых муниципальное задание считается выполненным (процентов) – 5
ЧАСТЬ III
ПРОЧИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОМ ЗАДАНИИ
   1. Основания для досрочного прекращения муниципального задания 

1) ликвидация (реорганизация) Архива ЗГО; 

2) исключение муниципальной услуги (работы) из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ); 
3) прекращение финансового обеспечения муниципального задания;
4) снятие плановых показателей; 

5) чрезвычайная ситуация; 

6) иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания муниципальной услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 

2. Иная информация, необходимая для выполнения (контроля) за выполнением муниципального задания  отсутствует
3. Порядок контроля за выполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Учредитель, осуществляющий контроль за выполнением муниципального задания
самоуправления,

	Контроль в форме проведения анализа представляемой отчётности
	ежеквартально

За год
	Курирующий заместитель Главы Златоустовского городского округа, экономическое управление Администрации Златоустовского городского округа, бухгалтерия Администрации Златоустовского городского округа

	Контроль в форме выездной проверки (тематические, комплексные)
	В соответствии с планом-графиком проведения выездных проверок
По мере необходимости (в случае поступлений обоснованных жалоб потребителей, требований правоохранительных органов
	Курирующий заместитель Главы Златоустовского городского округа, экономическое управление Администрации Златоустовского городского округа, бухгалтерия Администрации Златоустовского городского округа


4.  Требования к отчетности о  выполнении муниципального задания формируется согласно приложения 3 к Положению о Порядке формирования муниципального задания учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания, утверждённого Постановлением Администрации Златоустовского городского округа № 309–п от 12.07.2016 г. ( с изменениями на основании постановления Администрации ЗГО от 16.01.2017 № 5-П) и размещается на официальном сайте www.bus.gov.ru в установленном порядке
4.1. Периодичность предоставления отчётов о выполнении муниципального задания – один раз в квартал, ежегодно
4.2. Сроки представления отчетов о выполнении муниципального задания: ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
4.2.1. Сроки представления предварительного отчета о выполнении муниципального задания в срок до 10 декабря текущего финансового года
4.3. Иные требования к отчетности о выполнении муниципального задания:

- представление детальной информации состоянии дебиторской задолженности, в том числе просроченной, – ежеквартально до 10 числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

- представление бухгалтерских отчетов – ежемесячно, до 10 числа месяца, следующего за отчетным. 

5. Иные показатели, связанные с исполнением муниципального задания, отсутствуют.

Директор Архива ЗГО 







З.Г. Фаизов 

16.10.2019
Черепанова Светлана Юрьевна
8(3513) 69-04-76
